PREFEITURA MUNICIPAL DE LINS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

INSTRUCAO N° 092/14

Define critérios para fixacdo de Sede de Exercicio
para Professor Admitido em Carater Temporario nas
Unidades Escolares integrantes do Sistema Municipal
de Ensino.

A Secretaria Municipal de Educacdo, no uso de siebuicbes legais, considerando a

necessidade de atualizar o acervo de normas damsistlunicipal de Ensino, em especial considerando &

necessidade de padronizacdo de procedimentos qaditacdo de Sede de Exercicio para Professor

Admitido em Caréater Temporario em Unidades Escslareegrantes do Sistema Municipal de Ensino,

expede a seguinte Instrucao:

1.

A Sede de Exercicio do Docente Admitido em Carditanporario sera fixada na
Unidade Escolar onde ocorrer o primeiro dia dedifaly independente de ser
eventual ou ter classe/aulas atribuidas e deveraaatida até o final do ano letivo

eém Curso.

Na abertura de Sede de Exercicio do Docente (ealestau classe atribuida), o
mesmo devera ser encaminhado, portando documedpoiqgrao Departamento de
Recursos Humanos (DRH) para providéncias quantaldicacdo da respectiva

Portaria

O primeiro dia de exercicio, s6 podera ocorrer @utorizacdo emitida pelo DRH
que sera arquivada no prontuario do docente, eacapresentacdo dos documentos
solicitados pela atual escola Sede de Exerciciqgrano maximo de trés (03) dias

Uteis a contar da data da atribuigéo.

Em caso de acumulo de cargo/funcédo o primeiro eiexarcicio sé podera ocorrer

apos a publicacéo de Ato Decisério favoravel.

O Diretor da Unidade Escolar na qual o docente twerta a ultima Sede de
Exercicio devera enviar 0 prontuario que esta segiasi em sua escola, ficando sob

sua responsabilidade a entrega na nova Sede, moapeazo.



(o2}

. O Diretor da Unidade Escolar devera comunicar iatadiente ao DRH da SME

por meio de Cl em 02 vias, a data do inicio de @zier e 0 centro de custos.
Comunicar ainda, por meio de Cl a Equipe de Sug&ovide Ensino, qual a
disponibilidade do professor para substituir evaintente, objetivando um controle
de substituicbes eventuais, a ser elaborado pgber8sdo, que comunicara as
Unidades Escolares.

No primeiro dia util subsequente ao encerramentmés letivo, o professor devera
entregar na Unidade Escolar Sede de Exercicio, rthicCae Ponto de Professor
Temporario e o Informativo Mensal — Aulas Dadasnd cumprimento deste item
poderd gerar 0 atraso no pagamento, o que serateleairesponsabilidade do
proprio professor. O docente que teve aulas atftsunas EEIs conveniadas devera
entregar a documentacdo no DRH da SME.

Ficard sob a responsabilidade do Diretor da Unidasiolar na qual o docente
ministrar aula, providenciar oegistro diario com a assinaturano respectivo
Cartdo de Ponto. Na auséncia do Diretor de Esesla, responsabilidade sera do
Coordenador Pedagogico.

O registro do controle de frequéncia do docent#atitde cargo da Rede Municipal
de Ensino, que acumular funcdo sera efetivado giw de Cartdo de Ponto, ficando
sob a responsabilidade do Diretor da Unidade Eseselde de exercicio da funcdo a

validacéo deste registro.

10.Esta Instrucdo entrara em vigor na data de suacpghb, ficando revogadas as

disposicbes em contrario, em especial as Instrugd#$/03, 22/05 e 36/07.

Lins, 14 de janeiro de 2014.

Assinado no original
Prof2 Denise Jorge Magnoler
Secretaria Municipal de Educacéo



